Visszaélés-bejelentési szabalyzat

SK On Hungary Kift.

Készité: Folyamatgazda:
Zsuppanyi Zsolt HR vezetd Késa Péter HR igazgato
Jovahagyo:

Kim Seongsik Gigyvezet6

Kelt: Ivancsa, 2026. februar 1.




A Szabalyzat célja

Az SK On Hungary Kft. (székhely: 2903 Komarom, Irinyi Janos utca 9.; cégjegyzékszam: 11-09-
027108; a ,Tarsasag’) a panaszokrodl, a kdzérdekl bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével 0Osszefiiggd szabalyokrdl szolé 2023. évi XXV. térvénnyel (a ,Panasztv.”)
dsszhangban létrehozta belsd visszaélés-bejelentési rendszerét (,Visszaélés-bejelentési
Rendszer”), amelyen keresztiil a Tarsasag foglalkoztatottjai, illetve egyes jelen szabalyzatban (a
.Szabalyzat’) meghatarozott személyek a jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett
cselekményeket vagy mulasztasokat, illetve egyéb visszaéléséket jelenthetnek be (a
.Bejelentés”).

Jelen Szabalyzat célja, hogy iranymutatast adjon a Visszaélés-bejelentési Rendszeren keresztll
megtehetd Bejelentések lehetdségeirél, azok kivizsgalasarol egyéb eljarasi szabalyairdl, valamint
a bejelentd jogairdl és kotelezettségeirdl.

Bejelentés tételére jogosultak

A Visszaélés-bejelentési Rendszeren keresztll a kdvetkezd személyek tehetnek bejelentést:

0] a Tarsasag altal foglalkoztatottak,

(ii) az a foglalkoztatott, akinek a Tarsasagnal fennall6 foglalkoztatasra iranyuld jogviszonya
megszint, és

(i) a Tarsasaggal foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyt Iétesiteni kivand olyan személy, aki
esetében e jogviszony létesitésére vonatkozo eljaras megkezd6dott;

(iv) A Tarsasaggal szerz6déses kapcsolatban allé egyéni vallalkozé, illetve egyéni cég,

(v) a Tarsasag tekintetében tulajdonosi részesedéssel rendelkezé személy, valamint a
Tarsasag ugyviteli, Uigyvezetd, illetve felligyel6 testiletéhez tartozé személy, ideértve a
nem ugyvezetd tagot is,

(vi) a Tarsasaggal szerz6déses kapcsolat létesitésére vonatkozd eljarast megkezdett,
szerz8déses kapcsolatban all6 vagy szerz6déses kapcsolatban allt vaéllalkozo,
alvallalkozd, beszallito, illetve megbizott felligyelete és iranyitasa alatt allo személy,

(vii) a Tarsasagnal tevékenységet végz6 gyakornok és dnkéntes,

(viii)  a foglalkoztatoval az (iv), (v) vagy (vii) pont szerinti jogviszonyt vagy szerzddéses
kapcsolatot 1étesiteni kivano olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy szerz8déses
kapcsolat létesitésére vonatkozé eljaras megkezdddott, és

(ix) az a személy, akinek az (iv), (v) vagy (vii) pont szerinti jogviszonya vagy szerz6déses
kapcsolata a Tarsasaggal megsz(int

(a fentiek a tovabbiakban: a ,Bejelentd”).

A bejelentés alapjaul szolgalé magatartasok

A Visszaélés-bejelentési Rendszerben jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre
vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozé informaciét lehet bejelenteni, ideértve a
Tarsasag Magatartasi Szabdlyzataban, Etikai Kédexében illetve Munkavallaloi Kézikényvben
foglalt, kozérdeket vagy nyomdés maganérdeket védé magatartasi szabalyok megsértését is.




Amennyiben jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy mulasztasra, illetve
egyéb visszaélésre vonatkozé informacié jut a Bejelentd tudomasara a Tarsasag Uzleti
partnerével kapcsolatosan, amelyet be kivan jelenteni, a Visszaélés-bejelentési Rendszer
Mikodtet6jétél kérhet hozzaférést az érintett Uzleti partner visszaélés-bejelentési rendszeréhez,
amelyet a Visszaélés-bejelentési Rendszer Miikddtetdje biztosit, amennyiben ilyen visszaélés-
bejelentési rendszer létezik.

A Visszaélés-bejelentési Rendszer miikodtetdje
4.1 Komaromi Telephely

A Visszaélés-bejelentési Rendszer miikddtetését a komaromi telephely kapcsan tortént
bejelentések tekintetében a Tarsasag komaromi telephelyének Security vezetdje, Racz
Arpad Karoly latja el, aki e tevékenységét partatlanul végzi (,Komaromi Miikédtets”).

4.2 Ivancsai Telephely

A Visszaélés-bejelentési Rendszer mikodtetését az ivancsai telephely kapcsan tértént
bejelentések tekintetében az SK On Hungary Kft. Security Specialistaja, Sagi Roland
latja el, aki e tevékenységét partatlanul végzi (,Ivancsai Miikodtets”).

4.3 Miikodtetovel kapcsolatos bejelentés

Amennyiben a Bejelentd az Ivancsai Mikodtetére vagy a Komaromi Mikodtetére
vonatkozo bejelentést kivan tenni, igy azt Késa Péter HR Igazgato részére teheti meg.
Amennyiben az Ivancsai Mikddtetére vagy a Komaromi Mikddtetére vonatkozé
barmilyen Bejelentés érkezik, azon Bejelentés vonatkozasaban értelemszeriien Koésa
Péter latja el a jelen Szabalyzatban foglalt mikodtetdi feladatokat.

A Bejelentések megtételének modja és folyamata

A Szabalyzat 5.3 pontjaban foglalt névtelen Bejelentés kivételével, a Bejelentés megtételekor a
Bejelentének meg kell adnia kapcsolattartasi adatait (név, lakcim, e-mail cim vagy telefonszam)
a Bejelentéssel kapcsolatos tajékoztatas nyujtasa érdekében, illetve ha Bejelent6tdl tovabbi
informacio beszerzése valna sziikségessé, a Bejelentés eredményes kivizsgalasa érdekében.

A Bejelentéseket az alabbi moédokon lehet megtenni:
5.1 lirasbeli Bejelentés
A Bejelentéseket irasban

0] a Koméaromi  Telephellyel kapcsolatos  bejelentések  esetén a
komarom.help@skoneu.com e-mail cimen keresztil, mely e-mail cimhez a
Komaromi Mlkodtetd tovabba Késa Péter HR Igazgaté rendelkezik hozzaférési
jogosultsaggal;

(ii) az Ivancsai  Telephellyel kapcsolatos  bejelentések  esetén az
ivancsa.help@skoneu.com e-mail cimen keresztil, mely e-mail cimhez az
Ivancsai Mikddteté tovabba Késa Péter HR lgazgatd rendelkezik hozzaférési
jogosultsaggal;

(iii) megkuldott levél atjan az érintett telephely cimére, a Miikédtetének cimezve

lehet megtenni.



mailto:komarom.help@skoneu.com
mailto:ivancsa.help@skoneu.com

5.2

53

Amennyiben a Bejelentd a Komaromi Mikodtetére vagy az Ivancsai Mikodtetére
vonatkozo irasbeli Bejelentést kivan tenni, ugy azt

® a peter.kosa@skoneu.com e-mail cimen keresztlil;
(ii) megkuldott levél atjan a 2454 Ivancsa, SK Gt 1. cimre, Késa Péternek cimezve
lehet megtenni.

Az irasbeli Bejelentések kézhezvételétél szamitott hét napon bellil a Mikodtet az
atvételrdl sz6l6 visszaigazolast kild a Bejelentd részére, melynek keretében tajékoztatja
az eljarasi és adatkezelési szabalyokrol.

Szobeli Bejelentés

Szébeli Bejelentést a Komaromi Mikodteténél telefonon a +36 20457 2823
telefonszamon, az lvancsai Miikodteténél a +36 20 458 9859 telefonszamon lehetséges
megtenni. A szébeli Bejelentések megtételére az alabbi idépontokban van lehetéség:
munkanaponként 9:00-11:00 éra kdzott.

Amennyiben a Bejelentd a Komaromi Mikddtetére vagy az Ivancsai Mikodtet6re
vonatkoz6 szobeli Bejelentést kivan tenni, ugy azt Kdésa Péternél személyesen az
Ivancsai Telephelyen (2454 Ivancsa, SK ut 1.) lehetséges megtenni.

A Miikodtetd a szdbeli Bejelentésekrdl irasbeli jegyz6kdnyvet készit, melynek masolatat
atadja a Bejelentd részére. Az irasbeli jegyz6konyv tartalmat a Bejelentd ellenérzi,
szlikség esetén pontosithatja. A jegyz6kdnyv megfeleléségét illetve annak atvételét a
Bejelent6 alairasaval igazolja.

A szdébeli Bejelentés megtételekor a Miikodteté felhivia a Bejelenté figyelmét, hogy a
rosszhiszem( Bejelentés kdvetkezményeire és tajékoztatja a kivizsgalasra vonatkozo
szabalyokrdl, valamint arrdl, hogy a teljes kivizsgalas sordn személyes adatait bizalmasan
kezelik.

Névtelen Bejelentés

Amennyiben a Bejelenté nem kivanja felfedni személyazonossagat, donthet ugy, hogy
névtelen Bejelentést tesz, azonban a névtelen Bejelentés kivizsgalasa mellézhetd.

Névtelen bejelentést tenni kizardlag a papiralapu Bejelentésnek a Tarsasag adott
telephelyének bejaratanal talalhatoé gydjtéladaba helyezéssel lehetséges. A gydjtéladak
olyan helyiségekben kertltek elhelyezésre, ahol kameras megfigyelés nem mikddik.

A Bejelentések kivizsgalasanak mell6zése

A Bejelentés kivizsgalasa mell6zhetd

0]
(i)
(i)

(iv)

névtelen Bejelentés esetén;
azt nem a fenti 2. pontban tett Bejelent6 tette;

a Bejelentés ugyanazon Bejelentd altal tett ismételt, a korabbi Bejelentéssel azonos
tartalmu Bejelentés;

a koézérdek vagy a nyomos maganérdek sérelme a Bejelentésben érintett természetes
szemeély, illetve jogi személy jogainak a Bejelentés kivizsgalasabdl eredd korlatozasaval
nem &llna aranyban; illetve




(V) amennyiben az nyilvanvaldan alaptalan, mivel targya nem jogellenes vagy jogellenesnek
feltételezett cselekmény vagy mulasztas, illetve egyéb visszaélés, ideértve a Tarsasag
Etikai Kédexében, illetve a Munkavallaléi Kézikdnyvben foglalt, kozérdeket vagy nyomés
maganérdeket véddé magatartasi szabalyok megsértését is.

A Miikddtet6 a Bejelentés mell6zésérél és a mellézés indokardl a Bejelentdt (ha annak személye
ismert) irasban tajékoztatja.

Az irasbeli tajékoztatas mell6zhetd, ha a Miikddteté a mell6zésrdl és annak indokardl a Bejelent6t
szoban tajékoztatta, aki a tajékoztatast tudomasul vette.

A Bejelentések kivizsgalasanak folyamata

A Bejelentés kivizsgalasat a Mikodtetd minden esetben a Bejelentd, illetve a Bejelentéssel
érintett személyek (azaz akikre a Bejelentés vonatkozik) kilététdl, illetve pozicidjuktdl fliggetlendl,
a Bejelentd védelme mellett, a kivizsgalas szabalyainak betartasaval folytatja le. A kivizsgalas
soran a Bejelentésben érintett személynek lehetésége van arra, hogy allaspontjat kifejthesse,
akar jogi képvisel§ utjan is és azt bizonyitékokkal tdmassza ala.

A Bejelentésben foglaltakat kivizsgalasat a Mikodtetd a Bejelentés kézhezvételt kdvetden
megkezdi és azt legkés6bb a Bejelentés beérkezésétdl szamitott 30 napon belll lefolytatja. A
Mikodtetd kuldnodsen indokolt esetben a kivizsgalasra rendelkezésre allé 30 napos hataridét
meghosszabbithatja, azonban a meghosszabbitas esetén sem haladhatja meg a harom hénapot.
A hataridé6 meghosszabbitasardl, illetve a kivizsgalas befejezésének varhaté hataridejérél a
Mikodtetd tajékoztatja a Bejelentét.

A Bejelentések kivizsgalasaba bevont személyekrdl a Mikodtetd egyedileg, a Bejelentés tartalma
alapjan dont. A Miikodtetd a kizardlag munkajogi vonatkozasu tgyekbe bevonhatja a tertletért
felelés HR-est, tovabba a Bejelentés tartalma alapjan donthet ugy, hogy a Bejelentés
kivizsgalasaba bevonja az érintett szervezeti egység vezet6jét. A Mikddteté a Bejelentés
kivizsgalasaba a vallalati jogtanacsost is bevonja, kivéve azon Bejelentéseket, amelyek
nyilvanvaléan megalapozatlanok, illetve amelyeknél az eset koérilményei alapjan kizardlag
munkajogi jogkdvetkezmény alkalmazasanak lehet helye és az nem haladja meg a figyelmeztetés
szintjét.

Nem névtelen Bejelentés esetén a Miikodtetd sziikség esetén felhivhatja a Bejelentét arra, hogy
pontositsa a Bejelentésében foglaltakat, valamint kérhet tovabbi informéaciét a Bejelentésben
foglalt kdrilményekre vonatkozoan.

A Mikddtetd a kivizsgalasi eljaras soran feltarja, megvizsgalja és értékeli a bejelentésben foglalt
kordlményeket. Szikség esetén a HR igazgaté dontést hoz az alkalmazott vagy alkalmazni
tervezett intézkedésrél annak érdekében, hogy a Bejelentésben foglalt visszaélések orvoslasra
keriljenek.

Ha a Bejelentés kivizsgéalas soran a Miikédteté megallapitja, hogy a Bejelentés megalapozatlan,
a kivizsgalasi eljarast lezarja.
Amennyiben a Bejelentés alapjan bintet6eljaras kezdeményezése indokolt, ugy a Mikodtetd

intézkedik a feljelentés megtételérdl.

A Mikodteté a Bejelentés kivizsgalasardl, annak eredményérdl, a megtett vagy tervezett
intézkedésekrdl a Bejelentét irasban tajékoztatja. Az irasbeli tajékoztatas mell6zhetd, ha a
Miikddtet6 a fentiekrdl a Bejelentét széban tajékoztatta, aki a tajékoztatast tudomasul vette.
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A Visszaélés-bejelentési Rendszer mikodtetésével szerz6dés keretében a Tarsasag
bejelentévédelmi ligyvédet vagy mas kils6 szervezetet is megbizhat.

Adatkezelésre vonatkozé tajékoztatas

Az 5. pontban foglaltak szerint a Mikddtetd szdbeli Bejelentés esetén a Bejelentésrél készilt
jegyz6kényv atadasaval egyidejlleg, irasbeli Bejelentés esetén pedig a Bejelentés
kézhezvételének igazolasanak megkildésével egyidejlleg tajékoztatja a Bejelentét a személyes
adatainak kezelésére vonatkozé szabalyokrol.

A Milkddtetd a Bejelentés kivizsgalasa sordn a Bejelentd, a bejelentéssel érintett személy,
valamint azon személy adatait, aki a Bejelentésben foglaltakrél érdemi informacioval
rendelkezhet kizarélag a Bejelentés kivizsgalasa és a Bejelentés targyat képezé visszaélés
orvoslasa vagy megszuntetése céljabdl kezeli. Minden més, a fenti el6irasoknak nem megfeleld
személyes adat a Mikodtetd &ltal haladéktalanul torlésre keril a Visszaélés-bejelentési
Rendszerbdl. A fenti személyek adatait a Mikodtetén és az erre jogosult tovabbi személyeken
kivul senki nem ismerheti meg, azok csak a kivizsgalas lefolytatasahoz szilkséges mértékig
kerllnek megosztasra a Tarsasag mas szervezeti egységével vagy munkatarsaval.

A Bejelentd adatai kizarélag a Bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatasara
hataskorrel rendelkezd szerv részére adhatéak at, és a Bejelenté személyes adatai hozzajarulasa
nélkil nem hozhatéak nyilvanossagra.

Ha Bejelentéssel érintett személy természetes személy, ugy a tajékoztatasa soran Bejelentd,
illetve azon személy adatait, aki a Bejelentésben foglaltakrdl érdemi informaciéval rendelkezhet
nem jogosult megismerni.

Amennyiben a Mikddteté szamara a Bejelentés kivizsgalasa soran egyértelm(ivé valik, hogy a
bejelenté rosszhiszemii bejelentést tett, a Bejelentésben foglalt informaciék valétlanok és igy
blncselekmény vagy szabalysértés elkdvetésére utald korulmény meral fel vagy alappal
valoszinUsithetd, hogy a Bejelenté masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott, a
Bejelent6 személyes adatait az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére at kell
adni.

A rosszhiszemii bejelentés lehetséges kovetkezményei

Amennyiben a Bejelent6 rosszhiszemiien, val6tlan adatot vagy informaciot k6zol a bejelentésben,
és ezzel blincselekmény vagy szabalysértés elkdvetésére utaldé korulmény merul fel és/vagy
alappal valészinlsithetd, hogy a Bejelentd masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet
okozott, ugy a Mdikddtetd koteles lesz atadni a Bejelentd személyes adatait az eljaras
lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére.

A rosszhiszem(, valétlan tartalmu bejelentés emellett munkajogi szankciét vonhat maga utan,
tovabba karokozas esetén a karosult személy kartéritést vagy sérelemdijat kovetelhet a
Bejelent6tdl.

Elkulonitett visszaélés-bejelentési rendszer

A Bejelentd jogosult arra, hogy a Tarsasag Visszaélés-bejelentési Rendszerétdl fliggetlenil
bejelentsen jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményekre vagy mulasztasokra,
illetve egyéb visszaélésekre vonatkozo informacidkat a magyar allam kilénb6zé szervezetei altal
mikaodtetett elkllonitett visszaélés-bejelentési rendszerben.




A Tarsasag Visszaélés-bejelentési Rendszerétél eltéréen az elklldnitett visszaélés-bejelentési
rendszerben barki tehet bejelentést. Ebben a rendszerben is névvel vagy név nélkil lehet
bejelentést tenni, azonban mindkét esetben megilleti a BejelentSt a védelem attél, hogy hatrany
érje a Bejelentés miatt. A Bejelentd személyazonossaga nem fedhet§ fel a Bejelent§
hozzajarulasa nélkdl.

Az elkllonitett visszaélés-bejelentési rendszerbe Bejelentést az adott allami szerv altal
meghatarozott modon, vagy az alapveté jogok biztosa altal Uzemeltetett védett elektronikus
rendszerben lehet megtenni.

Amennyiben a Bejelent az alapvet6 jogok biztosanak rendszerében teszi meg a bejelentését,
ugy nem szukséges meghataroznia az illetékes allami szervet, ezt az alapvet6 jogok biztosanak
hivatala megteszi a Bejelentd helyett. Amennyiben a Bejelentést kdzvetlenll az illetékes allami
szervnél teszik meg, ugy a Bejelentdnek kell meghataroznia, hogy a Bejelentése kapcsan melyik
szerv az illetékes (azzal, hogy amennyiben téved, ugy a cimzett allami szerv nyolc napon belill
tovabbitani fogja a Bejelentését a megfelelé szerv szamara). Az alabbi allami szervek keriltek
kijelolésre az elkuldnitett visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetése kapcsan:

A hataskorrel rendelkezé allami szervek listajat a Panasztorvény 32. § (1) bekezdése, valamint a
225/2023. (VI. 8.) Korm. Rendelet 1. §-a tartalmazza.

Az adatkezelésre és az eljarasokra vonatkozé informacidkat az alapvetd jogok biztosa és az
illetékes hatésagok teszik kb6zzé. Az egyéb eljarasi szabalyokat a Panasztérvény tartalmazza.




